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1. Format Umum 

Berikut adalah penjelasan lebih rinci mengenai format penulisan makalah prosiding 

Kongres Pancasila XII: 

a. Ukuran Kertas menggunakan ukuran A4 (21 cm x 29.7 cm), dengan format vertikal 

(portrait) dan margin normal (top, bottom, left, right: 2,54 cm). 

b. Jarak Spasi adalah 1,5 untuk memberikan keterbacaan yang lebih baik, tanpa 

membuat dokumen terlalu panjang. 

c. Jenis Huruf menggunakan font Times New Roman. 

d. Ukuran Huruf standar 12 untuk teks utama. Penyesuaian ukuran dapat dilakukan 

untuk bagian tertentu seperti abstrak atau catatan kaki. 

e. Panjang Makalah maksimal makalah adalah 10 halaman, termasuk gambar, tabel, 

dan daftar pustaka. 

f. Format Penyimpanan File dalam format dokumen word (.doc atau .docx). 

 

2. Format Penulisan Bagian-bagian Makalah 

a. Judul Makalah 

1) Ditulis dengan huruf kapital, bold, dan ditempatkan di tengah halaman (centered). 

Judul harus mencerminkan isi makalah secara jelas dan spesifik. 

2) Hindari singkatan atau simbol yang tidak lazim kecuali benar-benar diperlukan 

untuk konteks. 

b. Nama Penulis 

Ditulis dengan huruf bold dan centered di bawah judul. Sertakan nama lengkap penulis 

dan afiliasi institusi atau universitas, serta email untuk korespondensi. 

c. Abstrak 

1) Ditulis dengan spasi tunggal (1.0), ukuran font 12, italic (huruf miring), dan 

centered. Abstrak memiliki panjang antara 200-300 kata dan mencakup tujuan 

penelitian, metode, hasil, dan kesimpulan utama. 

2) Disertai kata kunci (3-5 kata kunci) yang ditulis dengan font 12 dan justified, 

terletak di bawah abstrak. 
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d. Struktur Isi Makalah 

1) Pendahuluan: Berisi latar belakang penelitian, tujuan penelitian, serta relevansi 

penelitian. 

2) Metode dan Kajian Teori: Menguraikan kerangka teori yang digunakan dan 

metode yang diterapkan dalam penelitian. 

3) Hasil dan Pembahasan: Menyajikan hasil penelitian secara jelas dan rinci, serta 

pembahasan yang mengaitkan hasil dengan teori atau penelitian sebelumnya. 

4) Kesimpulan: Merangkum temuan utama dan saran untuk penelitian selanjutnya. 

 

e. Daftar Pustaka 

Ditulis sesuai format format APA (American Psychological Association), edisi 

ketujuh. Setiap jenis sumber memiliki format yang berbeda, tergantung pada jenisnya, 

seperti buku, artikel jurnal, atau sumber web., dengan urutan abjad atau urutan 

kemunculan di dalam teks. 

 

3. Format Tabel dan Gambar 

a. Tabel 

1) Tabel diberi judul dan nomor urut, ditempatkan di atas tabel, dan centered. 

2) Gunakan ukuran font yang lebih kecil (10 atau 11) jika diperlukan, untuk menjaga 

tata letak. 

b. Gambar 

1) Gambar diberi judul dan nomor urut, ditempatkan di bawah gambar, dan centered. 

2) Pastikan kualitas gambar cukup baik untuk dicetak. 
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ABSTRAK 

Ini adalah penjelasan mengenai format penulisan makalah yang digunakan pada 
Kongres Pancasila XI Tahun 2019 yang diselenggarakan oleh Pusat Studi Pancasila 

Universitas Gadjah Mada. Bagi peserta yang tidak mematuhi ketentuan/ format ini 

akan diberikan kesempatan untuk perbaikan. Petunjuk ini sekaligus juga dijadikan 
template format penulisan makalah dengan memanfaatkan style/ formatting yang telah 

tersedia. Makalah ditulis semuanya dalam huruf Times New Roman berukuran 12 pt 
dan diawali dengan judul makalah yang ditulis dalam HURUF BESAR, nama penulis, 

disertai pula nama dan instansi serta abstrak makalah. Nama penulis diurut sesuai 

prioritas urutannya (penulis 1, 2, 3, dst.). Abstrak ditulis menggunakan huruf miring 
berukuran 12 pt dan terdiri dari 200-300 kata pada kertas A4 dengan, margin atas 2,54 

cm, margin kiri 2,54 cm, margin kanan 2,54 cm dan margin bawah 2,54 cm. Jarak antar 
baris 1 spasi (single). Pada akhir abstrak diberikan kata kunci yang berjumlah 3 – 5 

kata/ frase kata. 

 
Kata Kunci : format penulisan, makalah, Iptek, kongres Pancasila 
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I. PENDAHULUAN 

Prosiding Kongres Pancasila XII akan disusun dari makalah yang dikirimkan ke panitia. 

Panitia akan melakukan penyuntingan pada artikel yang masuk untuk memeriksa ulang 

agar benar-benat sesuai dengan format yang telah ditentukan. Makalah sebaiknya 

disusun dengan urutan topik bahasan sebagai berikut : 

1. Pendahuluan: Berisi latar belakang penelitian dan tujuan penelitian. 

2. Kajian Teori dan Metode: Menguraikan kerangka teori yang digunakan dan metode 

yang diterapkan. 

3. Hasil dan Pembahasan: Menyajikan hasil penelitian secara jelas dan rinci, serta 

pembahasan yang mengaitkan hasil dengan teori. 

4. Kesimpulan: Merangkum temuan utama dan saran untuk penelitian selanjutnya. 

5. Daftar Pustaka. 

 

II. PETUNJUK UMUM 

Makalah dituliskan pada halaman berukuran A4 dengan margin normal (atas, bawah, 

kiri, kanan: 2,54 cm). Jarak antar baris 1 spasi (single). Makalah dituliskan dengan 

jumlah halaman maksimal 10 halaman yang disimpan dalam bentuk format word 97-

2003 Document (.doc). 

 

III. PENULISAN GAMBAR DAN TABEL 

Gambar dan tabel dituliskan menggunakan format rata tengah. Setiap gambar dan tabel 

haruslah diberi nomor dan judul serta diacu pada tulisan. Nomor dan judul tabel 

diletakkan di atas tabel yang bersangkutan. Tabel 1 berikut menunjukkan contoh 

penulisan nomor dan judul tabel. 

Tabel 1. Contoh Penulisan Tabel 

No Parameter Rata-rata Jumlah Ket. 

1 Mahasiswa 60 100  

2 Dosen/pengajar 77 77  

3 Masyarakat 

Umum 

45 90  

4 Pegiat Pancasila 6 12  

 

 



Nomor dan judul gambar diletakkan di bawah gambar, seperti yang terlihat pada gambar 

1. 

 

Gambar 1. Contoh Penulisan Judul Gambar. 

 

Untuk memudahkan penomoran dan pemberian judul gambar serta tabel dapat 

digunakan fasilitas Caption. 

Warna pada gambar dan tabel akan diusahakan tetap dipertahankan pada prosiding 

dalam bentuk e-Book, namun untuk prosiding cetak hanya tersedia dalam format hitam-

putih (black and white). 

 

IV. PENULISAN KUTIPAN DAN DAFTAR PUSTAKA 

Penulisan sumber kutipan menggunakan format penomoran [1], [2] dan seterusnya. 

Daftar Pustaka hanya memuat Pustaka yang secara langsung diacu/ menjadi sumber 

kutipan. Berikut adalah beberapa contoh penulisan daftar pustaka: 

[1] Hamid, Abdul, dkk. (2012). Pendidikan Pancasila dan Kewarganegaraan. 

Bandung: Pustaka Setia. 

[2] Kansil dan Julianto. (1988). Sejarah Perjuangan Pergerakan Kebangsaan 

Indonesia. Jakarta: Erlangga. 

[3] Notonagoro. (1967). Beberapa Hal Mengenai Falsafah Pantjasila. Jakarta: 

Pantjuran Tujuh. 

[4] Sudjito, dkk, (Tim Peny). (2012). Prosiding Kongres Pancasila IV : Strategi 

Pelembagaan Nilai-nilai Pancasila dalam Menegakkan Konstitusionalitas 

Indonesia.  Yogyakarta: PSP UGM. 

 

V. PENGIRIMAN MAKALAH DAN BAHAN PRESENTASI 

Makalah lengkap di-upload ke website kongrespancasila.com paling lambat Selasa, 



31 Desember 2024. Hanya makalah (tulisan ilmiah) saja yang akan diprosiding. 

Powerpoint bahan presentasi yang telah dipresentasikan dalam kongres tidak menjadi 

bagian yang diprosidingkan. 

 


